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Die wichtigsten Tipps 
für gutes Präsentieren 

 

1.  Sich auskennen  
 

Das Thema, das du präsentierst, musst du gut verstanden haben, dann wirst du erstens 

sicherer beim Vortragen und zweitens kannst du deine Präsentation besser vorbereiten. 

Sich auskennen bedeutet auch Fachbegriffe sicher zu verwenden. Unklare Wörter und 

Begriffe musst du vorher unbedingt für dich klären (Lexikon, Fachbuch). 

 

2.  Frei vortragen  
 

Auf keinen Fall solltest du ablesen oder auswendig Gelerntes aufsagen. Um das zu 

vermeiden mache dir möglichst wenige Stichworte (10 bis höchstens 20). Nichts ist für 

den Zuhörer schlimmer als auswendig Gelerntes und Abgelesenes!  

 

3.  Den Einstieg vorbereiten  
 

Nicht einfach irgendwie anfangen. Der Zuhörer soll sich auf deine Präsentation einstellen 

können. Also: Begrüßen und das Thema nennen. Eventuell noch die wichtigsten Bereiche 

deiner Präsentation nennen. 

 

4.  So anschaulich wie möglich   
 

Um deine Präsentation abwechslungsreicher zu machen, solltest du nicht nur sprechen 

sondern auch Dinge zeichnen, markieren, darauf zeigen usw. Alle Medien (Schaubilder, 

Poster, Bilder, Präsentation, Modelle, Gegenstände…), die du verwendest solltest du aktiv 

einbeziehen: Erklären, vergleichen, mit dem Finger Umrisse nachzeichnen, Einzelheiten 

herausdeuten…  

 

5.  Den Abschluss vorbereiten  
 

Lass deine Präsentation nicht einfach ausplätschern, sondern bedanke dich bei deinen 

Zuhörern für ihr Interesse, vielleicht gibt es auch noch Fragen zu deiner Präsentation, die 

du dann beantworten kannst.  


